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URP, Performance e Trasparenza 
Attività di comunicazione interna ed esterna 

Adempimenti inerenti performance e trasparenza 

PEC e Calendario 

Stampa e Comunicazione istituzionale 
Attività di comunicazione istituzionale e rapporti con i media 

Organizzazione conferenze stampa, convegni e seminari 

 
Simona Caracciolo 

Nicola Galletti 
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Pasquale Rappocciolo 
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Gestione Risorse Umane 
Selezione del personale 

Gestione giuridica ed economica del rapporto di lavoro 

Comunicazioni previste dalla legge 

Predisposizione Contratti di Collaborazione 

Protocollo e Archivio 
Gestione dei flussi documentali in entrata ed uscita 

Cura dell’archivio corrente e storico 

Fascicolazione degli atti 

 
Domenico Ollio 
Maria Lucia Rao 
Giovanni Suraci 
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Giovanna Zimbato 

Giovanni Bonaccorso 
 



B
ila

n
ci

o
 e

 R
ag

io
n

e
ri

a 

Bilancio e Contabilità 
Predisposizione del  bilancio annuale e pluriennale 

Gestione del bilancio (predisposizione ed esecuzione dei provvedimenti di variazione) 

Predisposizione del rendiconto  

Verifica le fasi contabili di entrata/spesa 

Paghe 
Elaborazione cedolini 

Gestione fiscale e contributiva del personale 

Elaborazione F24 

Comunicazioni obbligatorie 

Scadenze periodiche ed annuali (CU,770, altro) 

Elena Latella 
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Valeria Barcello 
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 Contratti 

Consulenza legale attinente tutte le materie rientranti nelle competenze istituzionali 
dell’Azienda  

Predisposizione dei contratti  di collaborazione 

Acquisti 
Gestione delle procedure di espletamento ed affidamento di gare d’appalto 

Impostazione e predisposizione dei bandi 

Predisposizione atti di affidamento, nonché predisposizione dei relativi contratti e 
convenzioni 

Economato 

Scritture inventariali 
Magazzino 

Maria Antonella Buggè 
Stefania Campagna 

Donatella Fedele 
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Osservatorio e Statistiche 
Attività sistematica di rilevazione, elaborazione ed analisi dei dati afferenti al mercato 

del lavoro regionale, nelle sue varie articolazioni territoriali e settoriali 

Elaborazione ed analisi statistiche a supporto dell’attività di programmazione delle 
politiche attive del lavoro 

  

Occupazione e politiche del lavoro 
Supporto alla Regione  nella messa a punto di politiche del lavoro regionali 

Attività di assistenza tecnica in materia di servizi per il lavoro 

Implementazione e sviluppo dei servizi di informazione, orientamento, 
accompagnamento al lavoro e incontro fra domanda e offerta 

Promozione tirocini formativi 

 

Francesco Crucitti 
Giovanni Tranfo 

Pasquale Rappocciolo 
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Centri per l’impiego 
gestione dei servizi di collocamento e preselezione;  

promozione di iniziative e interventi di politiche attive del lavoro sul territorio;  

coordinamento territoriale per inf00o10rmare in modo integrato sulle attività di 
formazione e orientamento (professionale, avvio nuova impresa, incontro domanda e 

offerta). 

Coordinamento Leggi Regionali 

Italo Taverniti 
Maria Teresa Bruzzese 

Francesco Lavilla 
Carmelo Schimizzi 
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Sistemi Informatici e CED 
Progettazione, aggiornamento, gestione e manutenzione dei sistemi informativi interni 

Installazione e manutenzione delle strumentazioni informatiche 

Amministrazione e gestione della rete informatica interna 

Sicurezza informatica 

Help desk SIL e CO  

Italo Taverniti 

Italo Taverniti 
Giovanni Suraci 
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Costruzione e gestione di progetti di sviluppo e ricerca finanziati dalla 
Comunità Europea 

Rendicontazione 
Supporto tecnico/amministrativo nelle fasi di rendicontazione dei 

progetti comunitari 

Valeria Barcello  

Giovanni Bonaccorso 

Maria Antonella Buggè 

Maria Teresa Bruzzese 

Stefania Campagna 

Simona Caracciolo 

Francesco Crucitti 

Donatella Fedele 

Nicola Galletti 

Elena Maria Latella 

Francesco Lavilla 

Domenico Ollio 

Pasquale Rappocciolo 

Maria Lucia Rao 

Carmelo Schimizzi 

Giovanni Suraci 

Italo Taverniti 

Giovanna Zimbato 
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